BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THE DUC THE THAO HA NOI

S6: 564/KH-DPHSPTDTTHN ) Ha Ngi, ngay 01 thdang 8 nam 2025
KE HOACH
Cai cach hanh chinh ndm hoc 2025 - 2026

Dé trién khai thuc hién t6t cong tac cai cach hanh chinh tai Nghi quyét sé 76/NQ-
CP ngay 15/7/2021 cta Chinh pht ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh
nha nuéc giai doan 2021-2030 (Nghi quyét sé 76/NQ-CP); Nghi quyét s6 376-
NQ/BCSD ngay 12/11/2021 cia Ban Can sy Dang B Gido duc va Pao tao vé tang
cuong cong tac cai cach hanh chinh cua Bo Gido duc va Pao tao giai doan 2021- 2025
(Nghi quyét s6 376-NQ/BCSP); K& hoach cai cach hanh chinh ctia Bo Giao duc va Pao
tao giai doan 2021-2025 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4570/QD-BGDDT ngay
30/11/2021 cua Bo trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh duoc sira ddi, bd sung tai
Quyét dinh s6 3286/QD-BGDPT ngay 28/10/2022 ctia B truéng Bo Gido duc va Pao
tao (K& hoach cai cach hanh chinh giai doan 2021-2025 ciia B6 Gido duc va Pao tao):
Ké& hoach cai cach hanh chinh nim 2025 cua B Gido duc va Dao tao, ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 4349/QD-BGDDT, ngay 31/12/2024, Ban Giam hiéu Nha truong
ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh nim 2025 dbi véi Nha trudng, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Trién khai cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) cia Nha trudng nam hoc 2025-
2026 mdt cach thong nhat, ddng bd nhim nang cao chét lugng, hiéu qua trong cong tac
quan ly. Xéc dinh rd cic nhiém vu CCHC cu thé, gin véi timg don vi dé chii dong trong
chi dao, diéu hanh, trién khai thuc hién cac Chi s6 CCHC.

b) Tang cudng trach nhiém cta cdc ca nhan, don vi va ngudi dung dau cac don vi
thude, truc thude Trudng trong viée trién khai nhiém vu CCHC; ning cao chit luong,
hi¢u qua CCHC. Tiép tuc phan ddu nam hoc 2025- 2026, cai thién, nang cao két qua xac
dinh Chi s6 CCHC cta B6 GDDPT.

c¢) Panh gia két qua CCHC cua Nha truong giai doan 2021-2025 khoa hoc, hé
thdng va dwa trén két qua theo dung tinh thin ctia Nghi quyét s6 76/NQ-CP.

2. Yéu ciu

a) Bam sat yéu cau ctia Nghi quyét s6 76/NQ-CP, chi dao ciia Chinh phu, Thu
twéng Chinh phu, Ban Chi dao CCHC cua Chinh phii va hudéng dan cia Bo Noi vu dé
cu thé hoa cac muc tiéu, nhiém vu CCHC va gin véi cdc nhiém vu, giai phap da dugc
xac dinh tai Nghi quyét s6 376-NQ/BCSP, Ké hoach CCHC giai doan 2021-2025 ctia
B0 Giao duc va Pao tao.

b) Xéc dinh rd cac nhiém vu trong tim CCHC trong nam hoc 2025- 2026, 16 trinh
thue hién, két qua, phan cong trach nhiém cu thé cho ting don vi chu tri, ph01 hop, trong
do c6 trach nhiém ctia ngudi ding dau don vi va wu tién bd tri ngudn luc dé td chire trién
khai c6 hi¢u qua K& hoach.

c) Tang tinh chi dong, sang tao trong cong tdc CCHC, ap dung nhirng giai phap
méi trong viéc nang cao chét luong, hiéu qua quan ly.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH CuU THE

1. Cong tac chi dao, diéu hanh




a) TH chirc trién khai dong bd, ¢6 hiéu qua cac nhiém vu CCHC trong tim nam
2025 néu tai Phu luc kém theo Ké hoach nay, bam sat muc ti€u, nhiém vu cua tung linh
vue cdng tic CCHC bao dam chét lugng va tién do.

b) Pdy manh cong tac thong tin, tuyén truyén, kiém tra CCHC dudi céc hinh thirc
phi hop, higu qua, thiét thue.

¢) Nghién ctru, dé xuét sang kién méi, giai phap gitip ndng cao hiéu luc, hiéu qua
hoat dong quan ly .

d) Tiép tuc t6 chirc bdi dudng kién thire, nghiép vu vé thuc hién cong taic CCHC
cho vién chure, nguoi lao dong Nha trudng.

d) Tang cudng giam sat, kiém tra tinh hinh trién khai thuc hién cic van ban chi
dao, didu hanh CCHC.

e) So két cong tac CCHC giai doan 2021-2025 tai Nha trudong.

2. Cii cach thé ché

a) Tiép tuc xdy dung, hoan thién thé ché trong nha truong, trong do, tép trung
nghién ctru, ra soat, xay dung, hoan thién cac van ban ndi b thuc déy qua trinh chuyén
doi so trong linh vuc gido duc, hoan thién vin ban dam bao cho cong téc quan ly.

b) Nang cao chét lwgng cong téc soan thio, xdy dung, ban hanh quy dinh, quy ché,
quy trinh dam béao thoi han, chit luong van ban, ty 1é van ban quy trinh dugc ban hanh
nam hoc 2025-2026 ctia Truong dat 80% trd 1én.

¢) Tang cudng cong tac kiém tra, ra soat van ban quy dinh dé phat hién va c6 huéng
xir ly kip thoi céc quy dinh chdng chéo, mau thuan, chua thdng nhat, chua phi hop véi
thue tién, dang gy kho khin cho viée t6 chire thuc hién céc nhiém vu quan ly ciia Nha
trudng.

3. Cai cach thi tuc hanh chinh

a) Kiém soat chit ché thu tuc hanh chinh trong van ban quy ché, quy dinh, bao
dam cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh phai gan lién voi cong tac xdy dung vin ban
quy ché, quy dinh. Theo dé, quy dinh vé thi tuc hanh chinh trong céc van ban quy ché,
quy dinh phai dugc kiém soat ngay tir khi lap dé nghi, xay dung chinh sach, cong khai,
minh bach vé quy dinh va quy trinh giai quyet thud tuc hanh chinh.

b) Xay dung céc quy trinh; hudéng dan vé hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh
dam bao dat 90% danh muc quy trinh thu tuc hanh chinh.

c) béi véi cong tac phéi hop giai quyét van ban ndi bd, phai dam bao giai quyét
trong thoi glan t6i da 05 ngay lam viéc, truong hop chua giai quyet phai thoéng tin, tra
101 cho don vi dé nghi biét Iy do. (Tuyét déi khong duogc tir chéi thuc hién, kéo dai thoi
gian thuc hién viéc tiép nhén hé so hoic tur Yy yéu cau bd sung thém hd so, gidy to ngoai
quy dinh ma khong c6 ly do; khong sach nhiéu, gay phién ha, géy kho khan cho cac don
vi, td chirc, c4 nhén thuc hién; khong dun ddy trach nhiém, thiéu hop téc, cham tré, gay
can tré trong thuc hién nhiém vu.

d) 100% cac don vi phai céng khai quy trinh, thu tuc giai quyét cong viéc thude
pham vi quan ly .

4. Cai cach td chire bd may

a) Tiép tuc ra soat, sap x€p, kién toan t6 chirc, hoat dong cac don vi thude va true
thudc dam bao tinh gon, giam dau méi t6 chire trung gian, khic phuc triét dé sur tring
lap, chong chéo hodc bo trong chirc ndang, nhiém vu.

b) Ra soat quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cua cac
don vi thude, truc thudc.

5. Cai cach ché dd cong vu

a) Tiép tuc nghién ciru, hoan thién hodc ban hanh méi cdc vin ban vé xdy dung,
quan ly doi ngii vién chire, nguoi lao dong theo quy dinh ctia Luét Vién chirc; Luét Lao
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dong; Ra soat, xac dinh ) lugng vién chirc, nguoi lao dong theo Pé an xdc (jinh vi tri
viée 1am va co cdu, phi hop véi sé luong bién ché duogc giao timg don vi dé dap tng
yéu cdu thuc hién nhiém vu duoc giao. Nghién ctru stra déi, bd sung, hoan thién cac quy
dinh vé ché d6 giang day, nghién ctru khoa hoc déi vai giang vién.

b) Ra soat, diéu chinh hé thdng danh gia vién chirc, si quan NLD dam bao khoa
hoc, hop ly, dan chu, cong khai, minh bach 1a co s& dé lua chon, bd tri, st dung, dé bat,
b6 nhiém va thuc hién chinh sach can bg.

¢) Hoan thién quy dinh vé ting cudng ky luat, ky cuong hanh chinh trong hoat
dong cdng vu; xay dyng va ban hanh quy dinh vé thim quyén, trach nhiém cia ngudi
dimng dau don vi trong cong tac quan ly vién chue, nguoi lao dong.

6. Chuyen doi s6

a) Pdy manh tmg dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb trong cong tac quan ly
tai Nha truong.

b) Tiép tuc nang cip, mé rong hé théng ha ting k¥ thuat cong nghé thong tin.

¢) Xdy dung, hoan thién va két ni lién thong He thong bao cdo véi B dam bao
theo quy dinh; tiép tuc ddy manh viéc xir Iy van ban, hd so cong vi€c trén moi truong
mang cua cac don vi; tang ty 1¢ giri, nhén vén ban di¢n tir.

d) Hoan thién, nang cép Cong thong tin dién tir va phan mém Hé thong diéu hanh
cua Truong dap ung yéu cédu chure ndng, tinh nang k¥ thuat theo quy dinh.

III. THOT GIAN VA TO CHU'C THUC HIEN

1. Thoi gian: Tir ngay 01/8/2025 dén ngay 31/6/2026

2. Phin cong nhiém vu

2.1. P6i véi cac don vi

Cén ¢t vao ndi dung, nhiém vu Ké hoach nay, Trudng cac don vi ¢6 trach nhiém
O trach nhiém:

a) Chi dao va tb chire trién khai thuc hién cac nh1em vu CCHC theo chirc néng,
nhiém vu quy dinh; tép trung nhiém vu chuyén dbi sd.

b) Ra soat, xdy dung quy trinh thu tuc thudc pham vi quéan ly ctia don vi minh (chi
tiét tai Phu luc danh muc quy trinh thu tuc hanh chinh giri kém).

¢) Phan cong lanh dao don vi va b tri vién chire, NLD 1am dau m01 thuc hién
nhiém vu vé cong tac van thu, luu trit dé td chire thuc hi¢n va phéi hop trién khai cac
nhiém vu dugc giao dam bao chat luong, hiéu qua, diing tién do.

d) Don déc, theo doi, va danh gid thuc hién cong tic CCHC tai don vi; thuc hién
nghiém tac ché d6 bao cao dinh ky gt Phong Hanh chinh - Tng hop theo quy dinh vé
ché do bao cdo dinh ky cong tac CCHC.

2.2. Phong Hanh chinh - Tong hop

a) Phdi hgp tham muu cho Hiéu truéng thanh 14p Ban chi dao va Tiéu ban cai cach
hanh chinh ctia Truong dé chu tri cic ndi dung trong cdng tdc CCHC ¢6 trach nhiém
béo céo, theo ddi, don dbc cac don vi thue hién cac nhiém vy dugc giao, kip thoi bao
cdo lanh dao Nha truong nhiing vudng mic, kho khin trong qua trinh thyc hién, trén co
s& d6 dé xuat nhitng giai phap ddy manh cong tac CCHC trong pham vi quén ly.

b) La don vi ddu méi vé hoac dong cai cach tha tuc hanh chinh theo noi dung Ké
hoach nay.

2.3. Phong Ké hoach - Tai chinh

C6 trach nhiém b tri kinh phi phuc vu cho cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Thong tu sd 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cta B truong Bo
Tai chinh.

Trén day 1a ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ndm hoc 2025 -2026
ctia Nha truong. Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 khé khan vudng méc céc don vi kip
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thoi phan 4nh vé Hiéu truéng (qua Phong Hanh chinh-Téng hop) dé téng hop, bio co
Hiéu trudng xem xét, chi dao giai quyét hodc diéu chinh cho phu hop./.

Noi nhin:

- Céc don vi dé (th/hién);
- Website Truong;

- Luu VT.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
THE DUC THE THAO HA NOI

PHU LUC
RA SOAT, BAN HANH QUY TRINH THU TUC HANH CHIiNH
NAM HOC 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Ké hoach sé W/KH PHSPTDTTHN vé viéc cdi cdch hanh chinh
nam hoc 2025 - 2026)
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Quy trmh glal quyet thu tuc d1 dao tao b01 dudng va cong tac & nudc ngoai

1

2 | Quy trinh giai quyét thu tuc di dao tao, bdi dudng va cong téc & trong nudc;

3 | Quy trinh tuyén dung lao dong hop dong

4 | Quy trinh giai quyet ché do trg cap, om dau

5 | Quy trinh giai quyet ché dg trg cap, thai san

6 | Quy trinh giai quyet ché do trg cép tai nan lao dong, bénh nghe nghlep

7 | Quy trinh giai quyet che dd phu cép ddc hai bang hién vat d6i voi ngudi lao dong

8 | Quy trinh giai quyet vé phu cap uu dai theo nghé cho gido vién .

9 | Quy trinh giai quyet ché d¢ tir tut Phong
10 | Quy trinh giai quyét ché db huu tri, trg cip mét lan TCCB
11 | Quy trinh x4c nhan cho, VC, NLD va SV hudng ché dé bao hiém than thé

12 | Quy trinh dénh gia, phan loai vién chiic, si quan, NLD

13 | Quy trinh binh xét thi dua, khen thuong

14 | Quy trinh xtr ly ky ludt d6i véi vién chirc, NLD

15 | Quy trinh xét ning luong

16 | Quy trinh tiép nhan vin ban dén

17 | Quy trinh xur Iy vén ban di

18 | Quy trinh thu tuc cap glay di duong

19 | Quy trinh thi tuc cap giay gidi thigu Phong
20 | Quy trinh khai thac, luu trit hd so, tai liéu HCTH
21 | Quy trinh I€ tn
22 | Quy trinh quan ly, sir dung xe 6 to
23 | Quy trinh bién tip va phat hanh thong tin trén trang thdng tin dién tir ndi bd
24 | Quy trinh x4y dung Chién lugc phit trién truong
25 | Quy trinh thanh ly tai san
26 | Quy trinh thu tuc kiém ké tai san hét nam Phong
27 | Quy trinh xur ly tai san (Bén, thanh ly, huy tai san). QTTB
28 | Quy trinh phdi hop, bao tri, bao dudng thiét bi cong nghé théng tin
29 | Quy trinh bao luu két qua hoc tép, trd lai hoc sau bao luu

30 | Quy trinh déng ky khoi luong hoc tdp

31 | Quy trinh riat b6t hoc phan di dang ky

32 | Quy trinh ding ky hoc cung lic hai chuong trinh dao tao

33 | Quy trinh déing ki hoc lai, hoc cai thién diém Phong
34 | Quy trinh xét, cong nhan va cap bang tot nghiép QLDT-
35 | Quy trinh glal quyét cho sinh vién chuyén truong KH&H
36 | Quy trinh t6 chire thuc hién dé tai, du an KHCN cap tinh IQT
37 | Quy trinh thuc hién dé tai, du an KHCN cap co s&

38 | Quy trinh thuc hién dé tai, dw an KHCN cép co s¢ cua SV
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Quy trinh bién soan gi4o trinh, tai liéu tham khao

40 | Quy trinh xét, cong nhan bai béo khoa hoc
41 | Quy trinh cap thé sinh vién
42 | Quy trinh quyét dinh cho sinh vién théi hoc
43 | Quy trinh nhép hoc
44 | Quy trinh thuc hién ché d¢ chinh sach ddi véi ngudi hoc
45 | Quy trinh xét diém rén luyén cta SV
46 | Quy trinh rat hd so sinh vién
47 | Quy trinh khéo sat hoc sinh, smh vién sau tot nghiép
48 | Quy trinh thi ning khiéu tuyén sinh dai hoc
49 | Quy trinh x4c nhén két qua hoc tap
50 | Quy trinh tht tuc mugn va tra thiét bj, dung cu day hoc
51 | Quy trinh phan bi¢n bai bao khoa hoc déing trén Tap chi Khoa hoc GDTC&TTTH
52 | Quy trinh va trdch nhiém cua NCS trong dao tao trinh do TS tai Truong | Khoa
DHSPTDTTHN DTSb
53 | Quy trinh thu tuc béo vé lun vin thac si H
54 | Quy trinh thuc hién thanh toan tai Phong Ké hoach Tai chinh
55 | Quy trinh mua sam TS c¢6 gia tri dudi 20 triéu dong cho m6t lan mua sim
56 | Quy trinh mua sam tai san c6 gid tri tir 20 triéu dong dén dusi 100 triéu dong cho
mdt 1in mua sam Phong
57 | Quy trinh mua sam tai san ¢4 gié trj tir 100 tridu dong trd 1én cho mot 1an mua sam | KHTC
58 | Quy trinh Thanh toan ché do cong tac phi trong nudce- ngoai nude
59 | Quy trinh thu tuc vé viée vao & Khu ndi tra Trung
60 | Quy trinh vé dao tao k¥ nang va boi dudng nghiép vu tdm
HTDT
&BD
61 | Quy trinh giai quyét t6 céo
62 | Quy trinh giai quyét khiu nai
63 | Quy trinh tiép cong dén
64 | Quy trinh phuc khao két qua thi hoc phin Phong
65 | Quy trinh thanh tra, kiém tra cac hoat dong dao tao va quan Iy dao tao bBCL-
66 | Quy trinh khao st lay y kién phan hdi cia Sinh vién truée khi tot nghiép vé chat | TT&PC
lugng dao tao
67 | Quy trinh khao sat 1iy y kién phan hdi ctia ngudi hoc, nguoi day, can bo, vién
chirc va cac bén lién quan
68 | Quy trinh danh gia sy hai long ctia cac bén lién quan
69 | Quy trinh dao tao, lién két dao tao cdp phat chimg chi tin hoc, ngoai ngir Trung
tam
NN-TH
70 | Quy trinh mugn, tra sach trong thu vién Thu
vién




